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Реферат - это самостоятельный обзор, представляющий собой краткое систематизированное изложение основных положений рекомендованных информационных источников и вывод относительно современного состояния исследуемой проблемы.
 Реферат может носить как теоретический, так и исследовательский характер.  Все предлагаемые студентам рефераты по  дисциплине "Речевые коммуникации в управлении персоналом" носят исследовательский характер и выполняются на примере анализа речей выдающихся ораторов.
Реферат выполняется в соответствии с выданным преподавателем заданием и по указанной теме.
Работа представляет собой реферирование литературы по заданной проблеме с обязательным  выражением собственных суждений на излагаемые авторами основные мысли.  
Структура реферата. Реферат состоит из титульного листа, задания, содержания работы с указанием страниц, введения, основной части, заключения, списка использованной литературы и приложений.  В приложениях обычно представлены используемые студентом речи выдающихся ораторов. Образцы оформления титульного листа и задания  прилагаются.
Во введении, примерный объем которого составляет страницу или две, дается краткая характеристика значимости избранной темы для развития общего уровня культуры студента и для  его  будущей профессиональной деятельности. Обозначается научная проблема, анализу состояния которой посвящен реферат, степень ее изученности, актуальность  для современной науки и практики. Желателен краткий обзор основных публикаций по теме реферата.
 Указывается цель написания реферата и задачи по его выполнению. Цель - это предполагаемый результат рассмотрения темы. Описывается совокупность задач, которые следует решить для раскрытия выбранной темы.
Обозначаются предмет и объект реферата. Объект исследования - процесс или явление, избранные для рассмотрения через призму теоретических подходов к их изучению и оценке. Предмет исследования - то, что находится в границах объекта и непосредственно определяет рассматриваемую тему, сторона или аспект (свойство, отношения  и т.п.)  объекта, которые непосредственно изучаются, анализируются в объекте.
Введение обычно пишется после того, как написан реферат.  
 Содержание пунктов  должно раскрывать их название, а  пункты в совокупности раскрывают содержание темы.
 Основная часть реферата должна быть структурирована на несколько самостоятельных пунктов (не более 3-х). Принцип структурирования определяется тематикой реферата (историко-хронологический, проблемно-ориентированный, феноменологический и т.д.), при этом обязательным условием является  изложение  в каждом пункте помимо общеизвестных теоретических положений точки зрения автора реферата.

Рекомендуемый объем основной части реферата – 10–15 страниц. 
      

Начинать написание реферата необходимо с научной проработки основных понятий темы, как указанных в названии темы, так и тех, что будут использованы в реферате самостоятельно.  
Основные позиции авторов студент подтверждает или дополняет собственным анализом речей выдающихся ораторов. Это не только иллюстрация основных положений и выводов авторов , но и собственные оценки, рассуждения и выводы.    
В конце каждого пункта кратко подводятся итоги изложенного и делается логический переход к следующей части работы. Например, "Подводя итог изложенному, отметим следующее.   …".  "Далее рассмотрим …".
Первый пункт раскрывает, как правило, теоретические аспекты избранной темы, второй и третий пункты содержат конкретный анализ речей  выдающихся ораторов  с множеством примеров. Первый пункт может использовать текст из учебников, второй и третий пункты выполняются полностью самостоятельно на основе знания теории по исследуемой теме. Материал следует группировать по смысловым единицам. Так, если студент описывает такое средство языковой выразительности как  метафора, то он не должен  рассредоточивать этот материал по всему реферату. Все примеры использования этого приема оратором должны быть представлены в  одном месте и подтверждаться цитатами из авторского текста.
При написании основной части реферата категорически нельзя  пользоваться критическими статьями, анализирующими те речи, которые исследуются студентом в реферате.

Заключение подытоживает основные изложенные в реферате мысли, в нем делаются выводы и указывается на их значение для будущей профессии. Объем заключения –  страница.
Для освещения избранной темы студент должен использовать не менее 7 научных источников. Учебники и учебные пособия помогают  вникнуть в суть проблемы, но использования одних учебников для написания реферата недостаточно.

В списке литературы указываются основные использованные источники. Список литературы оформляется в соответствии с нормативными требованиями. В нем обязательно указываются книги, где помещены речи исследуемых ораторов. В тексте должны быть ссылки на используемые источники. Они оформляются в квадратные скобки, где первая цифра указывает название книги под тем номером, которым она обозначена в списке литературы, а вторая цифра указывает страницы.  
Общий объем реферата – 15-20 страниц без учета титульного листа, задания, содержания, списка литературы и  приложений. Темы рефератов выдаются студентам до 10 сентября и выполняется реферат до 15 декабря. 
  Реферат оформляется в соответствии с требованиями Стандарта организации "Работа письменная самостоятельная и отчетная. Требования к структуре и оформлению."  

    Реферат защищается публично. 

   Авторский текст в реферате должен составлять не менее 50 %.
Примерная структура содержания реферата.

Тема  Лексические и стилистические средства выразительности языка ( на примере речей  Плевако).
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