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1 Порядок прохождения практики
3.1.	Знакомство со справочными правовыми системами, на примере СПС «Кодекс», «Консультант Плюс», «Гарант».
На данном этапе необходимо:
· ознакомиться с материалами методических указаний «Справочные правовые системы» [2];
· ознакомится с содержанием и структурой сайтов СПС «Кодекс», «Консультант Плюс» и «Гарант» [3-5]; 
· определить основные характеристики и особенности данных СПС, перечень предлагаемых пользователям продуктов и услуг, условия доступа к информации; 
· узнать о видах информационной поддержки учебных заведений, предоставляемых каждой системой;
· используя бесплатные интернет-версии СПС, изучить основные режимы и способы поиска информации в них. 
· выполнить индивидуальное задание. Задание должно быть выполнено в каждой из трех изучаемых СПС! Отрицательный результат поиска – тоже результат! 

Порядок выполнения задания №1:
· используя различные режимы поиска, создать выборку документов по выбранной теме;
· проанализировать полученную выборку, при необходимости конкретизировать поисковые запросы и повторить поиск документов;
· составить список из 4-5 наиболее важных документов и ознакомиться с их содержанием;
· сравнить результаты поиска информации в СПС «Кодекс», «Консультант Плюс» и «Гарант»;
· сделать выводы о результативности поиска информации в исследуемых СПС;
· на основе найденной информации подготовить небольшую справку (1 – 2 стр.) по сути рассматриваемой проблемы.

Порядок выполнения задания №2:
· провести поиск актуальной информации по выбранной теме в базах данных всех трех СПС;
· сравнить и проанализировать полученную информацию;
· сделать выводы о результативности поиска информации по рассматриваемой проблеме в каждой СПС;
· на основе найденной информации подготовить небольшую справку (1 – 2) по сути рассматриваемой проблемы.

3.2	Посещение музеев, связанных с историей развития таможенной службы в России.
3.2.1	В рамках данного этапа практики планируется посещение Музея истории таможенной службы Северо-Западного таможенного управления ФТС России, которое организуется кафедрой № 96 ГУАП. После экскурсии необходимо написать отзыв (3 – 4 стр.), являющийся обязательной частью отчета о практике. Для написания отзыва можно использовать дополнительные источники информации, которые необходимо включить в список использованных источников отчета по практике. 
3.2.2	Если по каким-либо причинам экскурсия в Музей истории таможенной службы не состоится, то необходимо самостоятельно посетить один из следующих музеев:
· Государственный Эрмитаж (Тема для изучения: Пальмирский таможенный тариф,);
· Центральный музей связи имени А.С. Попова (Темы для изучения: История развития почтовой связи в России, История развития знаков почтовой оплаты в России);
· Музей железнодорожного транспорта (Тема для изучения: История развития железнодорожного транспорта в России).
Доказательством посещения музея является входной билет, который нужно приложить к отзыву о посещении музея. Объем отзыва: 3 – 4 стр., отзыв является обязательной частью отчета по практике. Для написания отзыва можно использовать дополнительные источники информации, которые необходимо включить в список использованных источников отчета по практике. 
3.2.3	Если по каким-либо причинам посещение музея невозможно, то студент должен выбрать одну из предложенных тем для самостоятельной работы (см. п. 4, задание № 3), провести поиск информации в сети Интернет по этой теме, написать доклад (5 – 7 стр.), который включается в отчет по практике, и подготовить презентацию. Для написания доклада должно быть использовано не менее 5 источников, которые обязательно включаются в список использованных источников отчета по практике.

3.3	Подготовка отчета по учебной практике
На данном этапе практики необходимо подготовить отчет о проделанной работе и загрузить его в ЛМС для проверки руководителем практики. 
Студенты, выбравшие на втором этапе практики тему для самостоятельного исследования (задание № 3), должны подготовить иллюстративную презентацию к докладу и тоже загрузить ее в ЛМС вместе с отчетом по практике.
Требования к содержанию и оформлению отчета даны в п. 5.
Для правильного оформления отчета рекомендуется:
· на странице сектора нормативной документации ГУАП [1] изучить основные требования к оформлению текстовых работ и библиографических списков, принятые в университете;
· найти на странице сектора нормативной документации «ГОСТ 7.32 - 2001. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления» и изучить его. При этом следует обратить внимание на следующие вопросы:
1) Структурные элементы текстового документа
2) Основные требования к оформлению текстовых документов
3) Построение текстового документа
4) Нумерация страниц текстового документа
5) Нумерация разделов, подразделов, пунктов и т.д.
6) Правила оформления перечислений (списков)
7) Правила оформления иллюстраций
8) Правила оформления таблиц
9) Правила оформления ссылок на использованные источники
10) Правила оформления списка использованных источников
11) Правила оформления приложений

2 Тема индивидуального задания
Таможенный контроль и таможенные проверки;


3 Требования к отчету
В отчете должны присутствовать: 
· титульный лист;
· бланк задания;
· содержание;
· введение (цели и задачи практики);
· раздел о ходе и выполнении первого этапа практики, включающий в себя:
· краткую характеристику рассмотренных СПС (1 – 2 стр.);
· результаты выполнения индивидуального задания № 1 или № 2:
· по заданию № 1 (тема задания, описание хода выполнения задания, использованные режимы поиска, примеры поисковых запросов, количество найденных документов в каждой СПС, списки из 4-5 наиболее важных документов, сравнение полученных в разных СПС выборок документов, выводы о работе в каждой СПС, справка (1 – 2 стр.) по сути рассматриваемой темы);
· раздел о выполнении второго этапа практики, представляющий собой один из перечисленных ниже пунктов:
· отзыв о посещении Музея истории таможенного дела (3 – 4 стр.);
· отзыв о самостоятельном посещении музея (3 – 4 стр.) с приложенным входным билетом;
· доклад по теме из задания № 3 (5 – 7 стр.). (Презентация к докладу загружается в ЛМС отдельным файлом);
· заключение (общие выводы о проделанной работе);
· список использованных источников (не менее 5).
Примерный объем отчета – 10 - 15 страниц. Оформление отчета должно соответствовать требованиям ГОСТ 7.32-2001 (издание 2008 г.) [1].

4 Итоговый контроль и распределение рейтинговых баллов
По итогам учебной практики выставляется дифференцированный зачет.
Оценка выставляется исходя из суммы рейтинговых баллов, набранных студентом за время прохождения практики. Распределение баллов представлено в таблице 1. Сроки выполнения выбора темы индивидуального задания и отчета по практике задаются через ЛМС 
.
Таблица 1
	№
	Состав оценочных показателей 
	Рейтинговые баллы

	1
	Выбор темы индивидуального задания № 1 или № 2 в заданный срок
	5

	2
	Сдача отчета по практике в заданный срок
	10

	3
	Отчет по практике (содержание)
	Максимально 75 баллов

	4
	Отчет по практике (оформление)
	Максимально 10 баллов

	
	Итого максимально:
	100
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