ВНИМАНИЕ! Практика называется «Производственная практика: практика по получению профессиональных умений  и опыта профессиональной деятельности».
Пишите правильно название практики на титульных листах, карточке дифференцированной оценки и пр.!
Срок прохождения практики: С 8 мая по 6 июня 2017 г. (4 недели).
ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ на первый абзац образца характеристики (или отзыва) (см. прикрепленные файлы)! Он должен быть написан в точном соответствии с образцом!
После составления отчета по практике проверьте, имеются ли в вашем отчете все необходимые документы.
При отсутствии хотя бы одного из документов отчет к защите не принимается. При отсутствии подписей руководителя от организации и печати организации отчет также не принимается к защите! Вам необходимо будет прикрепить к Отчету сканы, чтобы была видна синяя печать и подпись руководителя практики от организации на всех необходимых документах!
Проверьте, пожалуйста, наличие подписи руководителя практики от организации и печати организации на следующих документах: 

- титульный лист отчета по практике

-карточка дифференцированной оценки практики (см. прикрепленный файл)
- титульный лист дневника прохождения практики

- отзыв о работе практиканта (характеристика от руководителя практики от организации) с указанием рекомендуемой оценки по пятибалльной шкале.

В конце отчета должен быть приведен список использованных источников, возможно наличие приложений. В приложения можно включить отчетную документацию предприятия, схемы, таблицы, иллюстративный материал и т.д. 
В самом отчете должна быть приведена и описана организационная (какие отделы) и управленческая (кто кем управляет) структура организации.

Отдельный параграф по проблемам и путям их решения (рекомендациям) обязателен (таблица и текст после таблицы с описанием выявленных проблем и рекомендаций)! В таблице должно быть 4 колонки:
1-я – формулировка проблемы; 2-я колонка – причина возникновения проблемы, 3-я колонка – путь решения (рекомендация), 4-я колонка – положительный эффект от внедрения рекомендации (достаточно качественного эффекта, т.е. описанного словесно – например, в результате внедрения вашей рекомендации повысится качество продукции, или снизится себестоимость и т.д.). 
Порядок следования документов в отчете по практике: 

1. титульный лист отчета

2. карточка диф. оценки

3.титульный лист дневника прохождения практики
4.непосредственно сам дневник (руководитель практики от организации должен расписываться за каждый день практики в дневнике, а не только подпись на титульном листе дневника!)
5.отзыв (характеристика) руководителя практики от организации.
6.Оглавление (это содержание отчета в разбивке по параграфам) 

7.Введение

8.Непосредственно сам отчет

9.Заключение

10.Список использованных источников

11.Приложения.
Введение и заключение можно не делать.
Не забудьте проставить печать организации на соответствующих листах отчета и получить подписи руководителя практики от организации!
!!!Отчет по практике высылается в электронном виде в DiSpace в последний день практики: 6 июня. Те листы отчета, где должна быть подпись и печать руководителя практики от организации, нужно прикрепить к отчету в отсканированном виде. 
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